ZARZADZENIE NR VI11/4/2018
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 23 stycznia 2018 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr VII/52/2017 w sprawie zasad wydatkowania §rodkéw finansowych w
Gminie Orzesze dla zamdéwien (zadan), do ktérych nie stosuje si¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoéwien publicznych zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U.z2017 poz.1875 zpdzniejszymi zmianami); ustawy zdnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamodwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2017r. Poz. 1579 z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenia nr VII/19A/2017 z dnia 01.02.2017r. .
VII/62/2017 z dnia 30.03.2017r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego Orzesze
zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia VII/52/2017 Burmistrza Miasta Orzesze z dnia 14.03.2017r. tj. Zasad
wydatkowania $rodkéw finansowych w Gminie Orzesze dla zamowien (zadan), do ktorych nie stosuje sig ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy wprowadza sig cze$¢ VII
w tresci stanowiacej zatacznik nr 1 do zarzadzenia

§ 2. Do zalacznika nr 1 do Zarzadzenia VII/52/2017 Burmistrza Miasta Orzesze z dnia 14.03.2017r. tj. Zasad
wydatkowania srodkow finansowych w Gminie Orzesze dla zamowien (zadan), do ktorych nie stosuje si¢ ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych zgodnie z art. 4 pkt 8 w/w ustawy dodaje si¢ zatacznik nr 8
stanowiacy zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta, Sekretarzowi Miasta,  Naczelnikom
Wydzialéw, Kierownikom Referatow, Samodzielnym Stanowiskom i Kierownikom Gminnych Jednostek
Organizacyjnych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 23.01.2018r.

Burmistrz Miasta Orzesze

inz. Mirostaw Blaski
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia VII1/4/2018
Burmistrza Miasta Orzesze z dnia 23.01.2018r.

Cze$¢ VII — udzielanie zamoOwieh na podstawie przeprowadzenia rozeznania cenowego na
stronach/portalach internetowych

1. Mozliwos¢ przeprowadzenia rozeznania cenowego na stronach/portalach
internetowych obejmuje udzielaniec zaméwien o wartosci szacunkowej (netto) nie
przekraczajacej rownowartosci w ztotych kwoty 8.000 euro

2. Osoby/osoba przygotowujace udzielenic zamowienia (zadania) W miejsce zobowiazan
wynikajacych z zapisow cz. Il i Ill zasad zobowiazane sa do przeprowadzenia
rozeznania cenowego na stronach /portalach internetowych min. trzech sprzedawcow i
zachowania w formie papierowej/elektronicznej wyszukanych ofert cenowych.

3. Zamowienie udziela si¢ wykonawcy, ktory na swojej stronie /portalu internetowej
oferuje najkorzystniejsza ceng za realizacj¢ zamoéwienia wraz z kosztami dostawy do
siedziby zamawiajacego.

4. Zamowienia mozna udzieli¢ tylko poprzez logowanie si¢ na utworzonym/istniejacym
profilu zamawiajacego poprzez zabezpieczone szyfrowane tacze internetowe.

5. Za utworzenie/aktualizowanie profilu zamawiajacego na stornach internetowych,
dysponowanie loginami i hastami do utworzonych profili odpowiadaja pracownicy

Biura Organizacyjnego.

6. Z przeprowadzonego rozeznania cenowego sporzadza si¢ notatke stuzbowa, ktorej
wzor stanowi zatacznik nr 8 do niniejszych Zasad

7. Podpisana przez upowaznione osoby notatka stanowi podstawe do dokonania
potwierdzenia elektronicznego zamowienia.

8. Platno$¢ za realizacj¢ zamoéwienia dokonana zostanie zgodnie z wyborem
zamawiajacego/ zasadami okreslonymi przez sprzedawce.

9. Sporzadzona dokumentacja dotaczana jest do wilasciwych akt sprawy w komorce
(jednostce) udzielajacej zamowienia, gdzie jest przechowywana.
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Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia VII/4/2018
Burmistrza Miasta Orzesze z dnia 23.01.2018r.

Zatacznik nr 8 do Zasad wydatkowania srodkéw finansowych w  Gminie
Orzesze dla zamowien (zadan), do ktérych nie stosuje sie ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych zgodnie z art. 4 pkt 8
w/w ustawy

( znak sprawy )

NOTATKA Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA CENOWEGO NA STRONACH
/PORTALACH INTERNETOWYCH
w postgpowaniu o udzielanie zamowienia o wartosci szacunkowej (netto) nie
przekraczajacych réwnowartosci w ztotych kwoty 8.000 euro

1. Pelna nazwa zamawiajacego:
(siedziba, komoérka prowadzaca sprawe)

Przy wyborze oferty uwzglednia si¢ koszt dostawy przewidzianej jako dostawa do
siedziby zamawiajacego.

3. Warto$¢ szacunkowa zamowienia ustalona zostala na kwote:...................... ztotych,
Co W oparciu 0 kurs euro daje rOWnowartosc........................ euro
4. Kwota na sfinansowanie zaméwienia tj. ............ , zarezerwowana w budzecie miasta
Orzesze na 20...... r. w dziale ........ rozdz.......... , W Wysokosci ............ 7k

5. Platno$¢ zostanie dokonana poprzez np. zaptate faktury proforma pobranej po
bezpiecznym zalogowaniu si¢ na strong sprzedawcy/ faktury pobranej po bezpiecznym
zalogowaniu si¢ na strong sprzedawcy/potwierdzenia ztozonego zamowienia

Data, potwierdzenie przez Skarbnika
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Zatwierdzam do zakupu i upowazniam do zlozenia zaméwienia

(data, podpis i piecze¢ osoby zatwierdzajacej dokonanie zakupu)

6. Oferty ze stron internetowych /portali — min. 3 oferty

1) e ( nazwa firmy, cena brutto za realizacjg)
2) e (' nazwa firmy, cena brutto za realizacjeg)
3) s ( nazwa firmy, cena brutto za realizacjg
4) e ( nazwa firmy, cena brutto za realizacje)

7. Wskazanie wybranej propozycji cenowej po przeprowadzonym rozeznaniu:

W wyniku przeprowadzonego postgpowania wybrano propozycj¢ cenowa nr
...................................................... (poda¢ dane wybranego wykonawcy —

8. Uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu prowadzonego post¢powania informacje:
wybrana  zostala  najkorzystniejsza  cena  uwzgledniajqca  koszt  dostawy

9. Prace nad realizacja zamowienia, rozeznanie cenowe i Wybor propozycji cenowe;,
dokumentacj¢ postepowania prowadzit:

(poda¢ dane pracownikow komorki, ktorzy brali udziat w wyborze propozycji cenowej— imig
nazwisko, stanowisko)

(data, podpis)

10. Podpis naczelnika wydziatu/ kierownika referatu /samodzielnego stanowiska
przeprowadzajacego postepowanie.

(data, podpis)
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