ZARZADZENIE NR VI1/199/2018
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 31 sierpnia 2018 r.

w sprawie: powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego na zadanie ” Zakup samochodu ratownictwa technicznego z funkcja gasnicza ze zbiornikiem

srodka gasniczego min. 1 000 litréw celem zabezpieczenia gotowosci bojowej OSP Jaskowice" i nadania
regulaminu Komisji Przetargowe;j.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj.Dz. U. z2018r. poz.994 zpodzn.zm.); wzwiazku =z art. 15 ust. 2, ust. 4 pkt. 3 oraz art. 19 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2017r. poz. 1579 z p6zn. zm.)

zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. 1. Powoluj¢ komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postgpowania w celu zamdwienia publicznego na
zadanie ”Zakup samochodu ratownictwa technicznego z funkcja gasnicza ze zbiornikiem $rodka gasniczego min.
1 000 litrow celem zabezpieczenia gotowosci bojowej OSP Jaskowice” w skladzie:

1) Alina Mika — Przewodniczaca Komisji Przetargowe;j

2) Sonia Janecka — Cztonek Komisji Przetargowej

3) Marek Bem — Sekretarz Komisji Przetargowe;.
2. Nadaje regulamin pracy Komisji Przetargowej stanowiagcy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Komisji Przetargowe;.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 31.08.2018r.

Burmistrz Miasta Orzesze

inz. Mirostaw Blaski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr VII/199/2018
Burmistrza Miasta Orzesze

z dnia 31 sierpnia 2018 r.

REGULAMIN PRACY

§ 1. Komisji Przetargowe] powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na zadanie “Zakup samochodu ratownictwa technicznego z funkcja gasnicza ze
zbiornikiem $rodka gasniczego min. 1 000 litréw celem zabezpieczenia gotowosci bojowej OSP Jaskowice”.

§ 2. 1. Czlonkowie Komisji muszg przestrzega¢ w trakcie wykonywania swych czynno$ci wszystkie
obowigzujace przepisy prawa, a w szczegolnosci ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

2. Czltonkowie Komisji nie moga bez zgody przewodniczacego, ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych
z pracami Komisji, w szczegolnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poroéwnania tresci
ztozonych ofert.

3. Komisja wykonuje prace niezaleznie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

4. Jezeli w zwigzku z pracg w Komisji czynnosci lub projekt dokumentu, bedacy przedmiotem jej prac jest
w przekonaniu Czlonka Komisji niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo
ma znamiona pomytki moze zalaczy¢ do protokotu postgpowania o$wiadczenia ze zdaniem odrebnym, badZz moze
przedstawic¢ swoje zastrzezenia drogg stuzbowa Burmistrzowi Miasta Orzesze.

5. Cztonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca Komisji, w tym do
ofert, zalgcznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii biegtych.

6. Komisja opracowuje komplet projektow dokumentéw niezbgdnych do wszczgcia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego za wyjatkiem opisu przedmiotu zamowienia ido jego przeprowadzenia lacznie
z zawarciem umowy z wybranym wykonawca.

7. Opis przedmiotu zamdwienia przygotowuje i opracowuje Ochotnicza Straz Pozarna w Jaskowicach oraz
zglasza uwagi do projektow dokumentow, o ktérych mowa w § 2 pkt 6.

Odpowiedzialnym za opisanie przedmiotu zamowienia, zglaszanie uwag oraz zatwierdzenie projektu umowy
jest Prezes OSP Jaskowice.

§ 3. Komisja sktada si¢ z:
1. Przewodniczacego Komisji tj. Naczelnika Wydziatu Rozwoju i Zamowien Publicznych, ktory:
1) kieruje pracami Komisji
2) wnioskuje o zgodg¢ na korzystanie z opinii Bieglych
3) przygotowuje i przedstawia projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia zwany dalej SIWZ
4) przyjmuje o§wiadczenia 0s6b wykonujacych czynnosci w postepowaniu,

5) informuje Burmistrza Miasta lub osobe upowazniong o wystapieniu okolicznoéci powodujacych wykluczenie
cztonka komisji,

6) wyznacza termin posiedzen Komisji,
7) prowadzi posiedzenia Komisji,

8) sprawuje nadzor nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

9) informuje Burmistrza Miasta lub osob¢ upowazniong o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

10) reprezentuje Komisje¢ na zewnatrz.
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2. Sekretarza Komisji, ktorym jest Naczelnik Wydziatu Inwestycji i Remontow, do obowigzkéw ktorego
nalezy:

1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje, wtym biezace sporzadzanie protokotu
Z postepowania

2) opracowanie projektow wszystkich dokumentow przetargowych, przygotowywanych przez Komisje, w tym
migdzy innymi: SIWZ, odpowiedzi na pytania wykonawcow, zmiany specyfikacji, protokotu postepowania,
ogloszenia itp

3) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji;
4) prowadzenie wszelkiej korespondencji zwigzanej z pracg Komisji;
5) przesytanie wnioskow, ogloszen i innych dokumentdéw przygotowanych przez Komisje,

6) sprawowanie pieczy nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
Z postepowaniem o zamowienie publiczne

3. Czlonek Komisji tj. Kierownik Referatu ds. Wspolpracy ze Stowarzyszeniami, Przeciwdziatania
Uzaleznieniom oraz Zarzadzania Kryzysowego wykonuje zadania powierzone mu przez Przewodniczacego
Komisji
1) przygotowanie i przedstawienie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia zwanej dalej SIWZ

2) przygotowanie w zakresie dotyczacym przedmiotu zaméwienia odpowiedzi na zapytania do SIWZ
wykonawcow

3) przygotowanie w zakresie dotyczacym przedmiotu zamowienia zmian SIWZ jezeli s3 wymagane

4) udziat w procedurze wynikajacej z zastosowania przez wykonawcow srodkéw ochrony prawnej, jezeli bedzie
to niezbedne

5) udzial w otwarciu ofert

6) udzial w badaniu iocenie zlozonych ofert, wtym badanie iocena spelnienia warunkéw udziatu
W postepowaniu

7) udziat w przygotowaniu propozycji rozstrzygnigcia postgpowania (propozycje wykluczenia wykonawcow,
odrzucenia ofert, wyboru oferty najkorzystniejszej, uniewaznienie postgpowania)

8) udziat w czynnos$ciach poprzedzajacych zawarcie umowy; w tym odbidr zabezpieczania nalezytego wykonania
umowy.

4. Zastepstwa cztonkéw Komisji - Zastepstwo nieobecnych cztonkow Komisji wyznacza na pi§mie Burmistrz.

§ 4. Do zadan Komisji nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postepowania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, w szczegolnosci:

1. zapoznanie si¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia przygotowywanym przez Ochotnicza Straz Pozarna
w Jaskowicach, dla ktorej jest prowadzone postgpowanie i ewentualnie jego korekta,

2. przedstawienie Burmistrzowi propozycji trybu, w ktorym zostanie udzielone zamowienie,

3. sporzadzenie projektu specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

4. sporzadzenie projektéw ogloszenia o przetargu i jego upublicznienie,

5. upublicznienie, wydawanie, przesylanie wykonawcom specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

6. udzielenie wyjasnien dotyczacych SIWZ, wprowadzanie wymaganych zmian do SIWZ i ich upublicznianie

7.w razie potrzeby zorganizowanie zebrania wykonawcow, sporzadzenie z przebiegu zebrania protokotu
i przestanie go wszystkim wykonawcom, ktdrzy pobrali specyfikacj¢ istotnych warunkéw zamowienia,

8. w uzasadnionych przypadkach wnioskowanie o przedtuzenie terminu sktadania ofert, oraz terminu otwarcia
ofert,

10. pobieranie ofert ztozonych w Biurze Podawczym Urzedu Miejskiego Orzesze

11. ztozenie o§wiadczen, wynikajacych z art. 17 ustawy Prawo zamowien publicznych,
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12. uczestniczenie w sesji otwarcia ofert

13. badanie i ocena ztozonych ofert zgodnie z ustawa

14. przedstawienie burmistrzowi propozycji rozstrzygnigcia postepowania

15. upublicznienie wyniku postepowania

16. biezace sporzadzanie protokotu z postepowania,

17. wykonanie niezbednych czynnosci w przypadku zastosowania przez wykonawce srodkow ochrony prawnej
18. wykonanie wszelkich czynnosci, ktorych efektem jest zawarcie umowy

19. zatwierdzeniu protokohu postgpowania

20. sporzadzenie projektu ogloszenia o udzieleniu zamowienia i jego upublicznienie.

§ 5. Po wykonaniu wyzej wymienionych czynno$ci cato$¢ dokumentacji zwigzanej z prowadzonym
postepowaniem w formie kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem pozostaje w Wydziale Rozwoju
i Zamowien Publicznych UM Orzesze, oryginal dokumentacji zostaje przekazany protokotem do OSP Jaskowice
celem podpisania umowy.

§ 6. Inne czynnosci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem postgpowania:
1. projekt umowy parafuje Radca Prawny
2. korespondencja przychodzaca w trakcie postgpowania i oferty rejestrowane sg w Biurze Podawczym Urzedu

3. wglad do ztozonych ofert i protokotu z postgpowania dokonywany jest w Referacie Zamowien Publicznych
przy udziale Cztonka Komisji

§ 7. W zakresie nie uregulowanym niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych.
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