ZARZADZENIE NR VI11/3/2021
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 4 stycznia 2021 r.

W sprawie: zasad stosowania w Urzedzie Miejskim Orzesze ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zamowien publicznych

Dziatajac na podstawie art. 30 ust. 1 1 ust. 2 pkt 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 poz. 713, poz 1378); ustawy z dnia 19 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z2019r. Poz. 2019) oraz Zarzadzenia Burmistrza Miasta nr VII/12/2019 z dnia
15.01.2019r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego Orzesze
z pozniejszymi zmianami.

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Przy dokonywaniu na rzecz Urzedu Miejskiego Orzesze zamowien publicznych na dostawy,
uslugi 1roboty budowlane realizowane na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych wprowadzam
do stosowania ,,Regulamin udzielania zamowien klasycznych, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza
kwotg 130 000 ztotych” stanowigcy zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Naczelnikom Wydziatow,
Kierownikom Referatow, Samodzielnym Stanowiskom 1 Komisji Przetargowe;.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr VII/41//2017 Burmistrza Miasta Orzesze z dnia 07.03.2017r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 04.01.2021r.

Burmistrz Miasta Orzesze

inz. Miroslaw Blaski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr VIII/3/2021
Burmistrza Miasta Orzesze
z dnia 4 stycznia 2021 r.

Regulamin udzielania zamowien klasycznych, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote
130 000 zlotych

I. Definicje obowiazujace w Regulaminie

1. Regulamin postuguje si¢ definicjami okreslonymi w art. 7 ustawy zdnia 11.09.2019r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 z p6zn. zm.), z tym, ze ilekro¢ mowa o:

a) ,, Regulaminie” nalezy przez to rozumie¢ — Regulamin udzielania zaméwien klasycznych, ktérych
warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 ztotych,

b) ,,progu unijnym” nalezy przez to rozumie¢ kwoty okreslone w informacji Prezesa Urzedu Zamoéwien
Publicznych oglaszanej zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy w drodze obwieszczenia,
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, oraz zamieszczanej
na stronie internetowej Urzedu Zamdwien Publicznych,

c),, WRZP” nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Rozwoju i Zamowien Publicznych,
d) ,,SWZ” nalezy przez to rozumie¢ specyfikacj¢ warunkéw zamowienia,

e) ,ustawie” mnalezy przez to rozumie¢ ustawg¢ zdnia 11.09.2019r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019 z pdzn. zm.),

1) ,, Zamawiajgcym" nalezy przez to rozumie¢ Miasto Orzesze
2) ,, Kierowniku Zamawiajgcego" nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Orzesze

h) ,, Naczelniku Zamawiajgcego” nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujaca Wydziatem/ Komorka
rownorzgdng lub w przypadku jej nieobecnosci osobe petnigca zastepstwo stuzbowe

1) ,,Naczelniku WRZP” nalezy przez to rozumie¢ osob¢ kierujaca Wydzialem Rozwoju i Zamowien
Publicznych lub w przypadku jej nieobecnosci osobe petnigca zastepstwo stuzbowe

1) »SOD-SEKAP” - nalezy przez to rozumie¢ System Obiegu Dokumentow w Systemie Elektroniczne;j
Korespondencji Administracji Publiczne;,

k) ,,WPK” nalezy przez to rozumie¢ wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego prowadzonego w procedurze krajowej,

) ,,WPU” nalezy przez to rozumie¢ wniosek o wszczgcie postgpowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego prowadzonego w procedurze unijnej,

m) ,, Dokumentach zamowienia” nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez Zamawiajacego
lub dokumenty, do ktorych Zamawiajacy odwotuje sig, inne niz ogloszenie, stuzace do okreslenia lub
opisania warunkow zamoOwienia, w tym specyfikacja warunkéw zamdwienia oraz opis potrzeb
1 wymagan;

n) ,, Postepowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego
wszczynane w drodze publicznego ogloszenia o zamowieniu lub przestania zaproszenia do skladania
ofert albo przestania zaproszenia do negocjacji w celu dokonania wyboru oferty Wykonawcy, z ktérym
zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia publicznego, lub — w przypadku trybu zamowienia
z wolnej r¢ki — wynegocjowania postanowien takiej umowy,

0) ,,Stronie internetowej ” — nalezy przez to rozumiec stron¢ internetowa Biuletynu Informacji Publicznej,
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p) ,, Planie postepowan” — nalezy przez to rozumie¢ Plan postgpowan o udzielenie zamoéwien, jakie
przewiduje si¢ przeprowadzi¢ w danym roku budzetowym zamieszczany na stronie internetowe;.

I1. Planowanie i szacowanie zaméwien publicznych

1. Zobowigzuje si¢ Zamawiajacego do wprowadzenia planu postepowan uwzgledniajacego wszystkie
zaméOwienia, w terminie nie pdzniej niz do 30 dni kalendarzowych od podj¢cia uchwaty budzetowej na
dany rok budzetowy.

2. Dla zamowien na dostawy, uslugi lub roboty budowlane, ktére moga by¢ scalone w jedno
zamoOwienie publiczne, nalezy przedtozy¢é do WRZP propozycje takich zadan wraz
z oszacowaniem ilo$ci zamawianych dostaw, ustug lub robot budowlanych.

3. W trakcie przygotowywania planu postepowan zobowigzuje si¢ Zamawiajacego do przestrzegania
naczelnych zasad tj.:

3.1.Zamawiajacy nie moze w celu unikni¢cia stosowania przepiséw ustawy zaniza¢ wartosci
zamowienia lub wybiera¢ sposobu obliczania warto$ci zamdwienia.

3.2.Zamawiajacy nie moze dzieli¢ zamodwienia na odrgbne zamowienia, jezeli prowadzi
to do niestosowania przepisow ustawy, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

4. Zamoéwienia nalezy rozpatrywa¢ w kategoriach wydatku sumarycznego, zuwzglednieniem
sposobow  ustalania  warto$ci zamdwienia zgodnie zzasadami okreslonymi w Rozdziale
5 Dziatu I ustawy.

5. Zamowienia powinny obejmowaé pelne okresy realizacji poszczegdlnych projektow
w zakresie postepowan, ktore mozna wyodrebni¢ w ramach okreslonych projektow oraz okres roku
budzetowego w przypadku zamodwien publicznych finansowanych ze $rodkow budzetowych. Analizy
dokonuje si¢ tacznie, niezaleznie od zrodet finansowania.

6. W zakresie szacowania przedmiotu zamowienia na roboty budowlane, odnoszac si¢ do definicji
obiektu budowlanego jako wyniku catosci robdt budowlanych w zakresie budownictwa lub inzynierii
ladowej 1 wodnej, ktéry moze samoistnie spetnia¢ funkcje gospodarcza lub techniczng nalezy mie¢ przede
wszystkim na uwadze, iz istnienie obiektu budowlanego powinno by¢ oceniane w zwigzku z funkcja
gospodarczg lub techniczng rezultatu wykonanych robot budowlanych.

7. W przypadku zmian zakresu rzeczowo — finansowego budzetu miasta w ciggu roku budzetowego
Zamawiajacy maja obowigzek dokonania korekty planu postgpowan.

8. WRZP przedktada Kierownikowi Zamawiajacego, Plan postgpowan, jakie Zamawiajacy
przewiduje przeprowadzi¢ na dany rok budzetowy ipo jego zatwierdzeniu w terminie nie pdzniej niz
30 dni od dnia podjecia uchwaty budzetowej, zamieszcza Plan postepowan na stronie internetowe;.

8.1. W sytuacjach, o ktorych mowa w pkt. 8.2., Naczelnicy Zamawiajagcego majg obowigzek
niezwlocznie poinformowaé WRZP o koniecznosci dokonania aktualizacji Planu postepowan.
Aktualizacje Planu postepowan WRZP zamieszcza na stronie internetowe;.

8.2. Sytuacje powodujace konieczno$¢ aktualizacji Planu postgpowan, w szczego6lnos$ci:
1) wprowadzenie nowej pozycji do Planu
2) zmiang warto$ci pozycji w odniesieniu do istniejacej pozycji w Planie
3) usuniecie juz istniejacej pozycji w Planie

4) zmiang przewidywanego terminu wszczgcia postgpowania w odniesieniu do istniejacej pozycji
w Planie,

9. Za terminowe i rzetelne sporzadzanie planéw zamowien, o ktérych mowa w pkt. 1, odpowiadaja
Naczelnicy Zamawiajacego.

I11. Zasady dokonywania zamowien publicznych
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1. Zaméwienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami ustawy.

2. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane w sposdb celowy i oszczedny, zzachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow zdanych nakladoéw, w sposéb umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, w wysokos$ci iterminach wynikajacych z wcze$niej zaciagnigtych zobowigzan oraz
poprzez optymalne dobranie metod 1 Srodkdw, ktore beda stuzy¢ osiagnieciu zalozonych celow.

3. Zamawiajacy przy dokonywaniu wydatkow winien kierowac si¢ zasada celowosci, tj. udziela¢
zamdOwienia W sposOb  zapewniajacy zarOwno najlepsza  jako$¢ przedmiotu zamodwienia
w stosunku do $rodkéw, ktore moze przeznaczy¢ na jego realizacje, jak i najlepszy stosunek naktadow do
efektow, w tym efektow spotecznych, sSrodowiskowych i gospodarczych.

3.1. Zamawiajacy przy dokonywaniu wydatkéw dodatkowo winien kierowaé si¢ przede
wszystkim zasada rownego traktowania Wykonawcow 1 uczciwej konkurencji z zachowaniem zasady
jawnosci, proporcjonalnos$ci i przejrzystosci oraz jezyka polskiego.

4. Postepowania prowadzone sg komisyjnie.

5. Zasady pracy Komisji Przetargowej okresla zal. nr 1 do Regulaminu - Regulamin pracy Komisji
Przetargowej

6. Naczelnicy Zamawiajacego winni ztozy¢ kompletny wniosek w WRZP (zgodnie ze wzorem
stanowigcym zal. Nr3/3a do Regulaminu, w zaleznoSci od wartosci zamdwienia) wraz
dokumentem okre§lajacym warto$¢ zamodwienia, co najmniej na 2 miesigce przed planowanym
zawarciem umowy w przypadku zamowien o warto$ci mniejszej niz progi unijne, aw przypadku
zaméwien o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne - na co najmniej 4 miesigce przed
planowanym zawarciem umowy.

6.1.Wnioski, o ktorych mowa w pkt. 6, sklada si¢ do WRZP w dwoch wersjach tj. w wersji
papierowej podpisanej przez Naczelnika Zamawiajacego oraz w wersji edytowalnej umozliwiajacej
prac¢ WRZP nad WPK/WPU poprzez SEKAP .

7. Naczelnik Zamawiajacego, odpowiada, w szczegolnosci za:

a) wlasciwy, zgodny z ustawa opis przedmiotu zamowienia (w szczegolnosci za prawidtowe okreslenie
kryteriow rownowazno$ci w przypadku zaistnienia okoliczno$ci przewidzianej ustawg) oraz
oszacowanie z nalezytg starannos$cig jego wartosci,

b) zachowanie terminowosci ztozenia WPK/WPU do WRZP zgodnie z Regulaminem,

c¢) dokonanie analizy potrzeb i wymagan Zamawiajacego w postepowaniach o wartosci rownej
lub przekraczajacej progi unijne na etapie przygotowania postepowania,

d) okreslenie kwoty, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

€) zapewnienie warunkéw postepowania umozliwiajacych zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie Wykonawcéow, z zachowaniem zasady jawnosci, proporcjonalnosci
1 przejrzystosci,

f) sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym wniosku WPK/WPU,
g) akceptacje SWZ/OPW pod wzgledem merytorycznym,

h) prawidlowe uzasadnienie faktyczne skorelowane zpodstawa prawng w zakresie wyboru trybu
udzielenia zamowienia publicznego (za wyjatkiem trybu podstawowego, przetargu nieograniczonego
1 ograniczonego),

1) przekazanie do WRZP stanowiska Zamawiajacego w sprawie wniesionego odwotania,
Jj) terminowe zwroty zabezpieczen nalezytego wykonania umowy,

k) najp6zniej w terminie 15 dni od dnia wykonania umowy przekazania do WRZP informacji
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o wykonaniu umowy celem sporzadzania ogtoszenia o wykonaniu umowy,

1) sporzadzenie raportu z realizacji zamoéwienia poprzez uprzednie dokonanie oceny wystapienia sytuacji
okreslonej ustawg wymagajacej jego sporzadzenia.

8. Naczelnik Zamawiajgcego jest zobowigzany kazdorazowo do wudzialu w pracach Komisji
Przetargowej w charakterze Cztonka Komisji Przetargowe;.

9.Na podstawie wniosku WPK/WPU, Sekretarz Komisji ze strony WRZP przygotowuje
SWZ/OPW/ogtoszenie o zamowieniu/ zaproszenie do udzialu w postepowaniu w zaleznoSci od
wybranego trybu udzielenia zamdwienia publicznego.

9.1.Wniosek powinien by¢ wypekliony zgodnie ze stanem faktycznym i skonkretyzowanymi
potrzebami Zamawiajacego.

9.2.WRZP przyjmuje tylko kompletne wypetnione WPK/WPU, pod rygorem pkt. 9.3.

9.3.W przypadku, gdy WPK/WPU bedzie nickompletny, badz zawieral bledy, badz po
uzgodnieniach ze strony WRZP bedzie potrzeba skorygowania zapisow WPK/WPU zostanie
zwrécony do Naczelnika Zamawiajacego w celu jego poprawienia.

10. Projektowane postanowienia umowy winny by¢ sprawdzone pod wzgledem formalno-prawnym
przez Radce Prawnego oraz pod wzgledem finansowym przez Skarbnika Miasta lub osobg upowazniong
najpozniej przed podpisaniem SWZ/OPW/ogloszenia/zaproszenia.

10.1. Umowa zawarta w wyniku postgpowania powinna $cisle odpowiada¢ projektowanym
postanowieniom umowy. Wyjatek stanowi sytuacja dokonywania zmian tresci SWZ, zgodnie
z art. 137 ust.lustawy lub nieistotnych zmian wprowadzanych do umowy przed jej zawarciem.

11. W Urzedzie Miejskim zadania Zamawiajacego wynikajace z ustawy dotyczace przyjmowania,
deponowania i zwrotdw pienieznej formy wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy wykonuje Wydzial Finansowy.

12. Zwrot wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy dokonuje:

12.1.W przypadku wadium: wniesienie w formie pieni¢znej - Wydzial Finansowy w oparciu
o pisemny wniosek Naczelnika WRZP uwzgledniajacy w szczegdlnosci termin nie pdzniejszy niz
7 dni od dnia wystgpienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 98 ustawy, wniesienie w formie
dokumentu — WRZP poprzez zlozenie oswiadczenia o zwolnieniu wadium

12.2.W przypadku zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Wydziat Finansowy w oparciu
o pisemny wniosek Naczelnika Zamawiajacego uwzgledniajacy okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 453 ustawy.

13. Kompetencje do podpisywania dokumentéw w Urzedzie Miejskim Orzesze okresla zal. nr 2 do
Regulaminu.

14. W przypadku, gdy =ztresci pisma lub dokumentu nie wynika bezposrednio data jego
zatwierdzenia, podpis Zatwierdzajgcego winien by¢ opatrzony datg.

IV. Funkcje Wydzialu Rozwoju i Zamoéwien Publicznych

1. Wszystkie zamoéwienia realizowane iplanowane przez pracownikow Urzgedu Miejskiego
dokonywane sg za posrednictwem WRZP, z wylaczeniem pkt. 1.1 1 1.2.

1.1Podmioty zewnetrzne, ktorym zlecono przygotowanie lub przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania sg zobowigzane do stosowania przepisOw Regulaminu.

1.2W przypadku zamowien zlecanych do przygotowania lub przeprowadzenia przez Zamawiajacego
podmiotom zewng¢trznym, funkcje WRZP opisane w niniejszym rozdziale podlegaja wylaczeniu,
za wyjatkiem nadania numeru postepowania w rejestrze zamowien publicznych oraz ewentualnych
innych obowigzkéw wynikajacych z warunkow zlecenia.
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1.3WRZP nie ponosi odpowiedzialnosci za tre§¢ przekazanych ogloszen i terminowos¢
ich przekazywania przez Naczelnika Zamawiajacego, zgodnie z pkt. 1.2.

2. Do zadan instruktazowych WRZP nalezy w szczeg6lnosci:
a) biezace informowanie o zmianach w ustawie i aktach wykonawczych do niej,

b) udostepnianie wzorcowych dokumentéw oraz materiatdéw usprawniajacych proces udzielania
zamdwien publicznych

3. W kazdej Komisji Przetargowej powotanej do prowadzenia postgpowania w Urzedzie Miejskim
uczestniczg pracownicy WRZP, z uwzglgdnieniem zal. nr 1 do Regulaminu.

4. Dokumenty zamoéwienia w Urzedzie Miejskim, w szczegdlnosci WPK/WPU, SWZ/OPW,
ogloszenia, umowy oznacza si¢ numerem nadanym przez WRZP.

5. WRZP odpowiada za sporzadzenie ogloszen i informacji dotyczacych zamoéwien publicznych oraz
za nadzor nad terminami ich podania do publicznej wiadomos$ci na stronie internetowej, Biuletynie
Zamo6wien Publicznych oraz w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskie;.

6. WRZP w porozumieniu z Naczelnikiem Zamawiajacego przygotowuje projekt zawiadomienia do
Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych oraz do Komisji Europejskiej, w przypadkach przewidzianych
ustawa.

6.1. W przypadkach okre§lonych ustawa, WRZP w porozumieniu z Naczelnikiem Zamawiajacego
przygotowuje projekt wniosku do Krajowej Izby Odwotawczej o uchylenie zakazu zawarcia umowy
przed ogloszeniem przez Izbe wyroku lub postanowienia konczacego postgpowanie odwotawcze
(zgodnie z art. 578 ustawy).

7. WRZP przekazuje Prezesowi Urzedu informacje o ztozonych wnioskach o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu lub ofertach, nie p6zniej niz w terminie 7 dni od dnia otwarcia odpowiednio ofert
albo ofert wstepnych lub ofert ostatecznych albo uniewaznienia postgpowania.

8. Naczelnik WRZP w stosunku do zaméwien przeprowadzanych w Urzedzie Miejskim odpowiada
w szczegolnosci za:

a) nadanie numeru i zaewidencjonowanie kazdego postepowania,
b) nadzor nad publikacja ogloszen/informacji w postepowaniach w sposéb przewidziany ustawa,

c) akceptacje SWZ/OPW pod wzgledem prawidtowosci stosowania ustawy, z zastrzezeniem pkt.1.111.2
niniejszego rozdziatu,

d) nadzor nad prawidlowym przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania,

e) terminowe przekazywanie informacji niezbednych do publikacji ogtoszen, o ktorych mowa
w Rozdziale IV pkt. 5 Regulaminu oraz zawiadomien/informacji wymagajacych publikacji na stronie
internetowe;j,

f) zgodng z ustawa ilo$¢ i1dobdr zaproszonych Wykonawcow w przypadku trybéw przewidujacych
zaproszenia,
g) zapewnienie warunkOw postepowania umozliwiajacych zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne

traktowanie Wykonawcow, z zachowaniem zasady jawnosci, proporcjonalnosci
1 przejrzystosci oraz jezyka polskiego,

h) terminowe zwroty wadiow,

1) sprawdzanie 1 potwierdzanie prawidtowosci kwoty iformy wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy,

J) zapewnienie zgodnos$ci podpisywanej umowy zawieranej w wyniku postgpowania z projektowanymi
postanowieniami umowy, Wwtym zewentualnymi zmianami dokonywanych na skutek zmian
SWZ/OPW
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9. Wszelkie czynno$ci zwigzane z odwotaniami odbywaja si¢ przy udziale WRZP, z zastrzezeniem
pkt. 1.1 1 1.2 niniejszego rozdziatu.

V. Nadzér i realizacja umowy
1. Nadzor i realizacja umowy nalezy do obowigzkéw Naczelnikow Zamawiajacego.
1.1. Powyzsze nie ogranicza uprawnien iobowigzkow w zakresie nadzoru ikontroli przez inne
Wydziaty/Komérki  wynikajacych z odrebnych przepiséw, a wymaganych Statutem Miasta
1 Regulaminem Organizacyjnym.
2. W przypadku umoéw zawieranych na okres dtuzszy niZ 12 miesiecy Zamawiajacy dokonuje zaplaty

wynagrodzenia ~ w czesciach, po  wykonaniu  czesci umowy, lub  udziela  zaliczki
na poczet wykonania zamowienia.

3. W przypadku zaméwien na roboty budowlane, ktorych termin wykonywania jest dtuzszy niZ
12 miesigcy, jezeli umowa przewiduje =zaptate catosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
po wykonaniu catoéci robot budowlanych, Zamawiajacy jest obowiazany przewidzie¢ udzielanie
zaliczek, przy czym udzielanie kolejnych zaliczek przez zamawiajacego wymaga przedstawienia
dowodow zaplaty wymagalnego wynagrodzenia Podwykonawcom i dalszym Podwykonawcom bioracym
udzial w realizacji cze$ci zamoOwienia, za ktora zaliczka zostata wyptacona.

4. Naczelnicy Zamawiajacego zobowigzani sg do rejestrowania wszelkich uchybien po stronie
Wykonawcy zwigzanych zrealizacja umowy o zamowienie publiczne. W przypadku stwierdzenia
uchybien, ktére w mysl postanowien umowy stanowig podstawe do nalozenia kar umownych lub
wyciagnigcia innego rodzaju konsekwencji, podejmuje on niezbgdne dziatania w tym zakresie.

5. Naczelnicy Zamawiajacego zobowigzani sg do informowania WRZP o wyrzadzeniu szkody przez
Wykonawce poprzez nie wykonanie zamowienia lub jego nienalezyte wykonanie, a takze o dobrowolnym
naprawieniu szkody.

6. Naczelnik Zamawiajacego sporzadza raport z realizacji zamowienia, w ktorym dokonuje oceny tej
realizacji, w przypadku gdy wystapi co najmniej jedna z ponizszych okolicznosci ustawy:

1) na realizacje zaméwienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej;

2) na Wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysoko$ci co najmniej 10% warto$ci ceny
ofertowej;

3) wystapily op6znienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej 30 dni;

4) Zamawiajacy lub Wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czgsci.

5) inna wprowadzona przez Zamawiajacego do projektowanych postanowien umowy.
7. Raport zawiera:

1) wskazanie kwoty, ktérg wydatkowano na realizacj¢ zamdwienia, oraz porownanie jej z kwotg
wynikajaca z szacowania wartosci zamowienia oraz ceng catkowita, podang w ofercie albo
maksymalng warto$cig nominalng zobowigzania Zamawiajgcego wynikajaca z umowy, jezeli

w ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe;
2) wskazanie okolicznosci, o ktorych mowa w pkt. 6, oraz przyczyn ich wystgpienia;
3) oceng sposobu wykonania zaméwienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamédwien lub okreslenia przedmiotu
zamdwienia, zuwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania $rodkow
publicznych.

8. Naczelnik Zamawiajacego sporzadza raport w terminie miesigca od dnia:
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1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonana albo

2) rozwigzania umowy w wyniku zlozenia o§wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej.
9. Raport podpisuje Naczelnik Zamawiajacego 1 zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.
10. Kopig raportu Naczelnik Zamawiajacego przekazuje do wiadomosci Naczelnikowi WRZP.

11. WRZP, najp6zniej w terminie 30 dni od wykonania umowy, zamieszcza w Biuletynie Zamowien
Publicznych ogloszenie o wykonaniu umowy, z zastrzezeniem czynnosci jak nizej:

11.1. Niezwlocznie, jednakze nie pdzniej niz w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia wykonania

umowy, Naczelnik Zamawiajacego przekazuje Naczelnikowi WRZP pisemng informacje
o wykonaniu umowy zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

11.2. Za sporzadzenie ogloszenia o wykonaniu umowy odpowiada Naczelnik WRZP. Za jego tres¢
merytoryczng odpowiada Naczelnik Zamawiajacego.

11.3. Naczelnik WRZP zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenie o wykonaniu
umowy w terminie do 30 dni od wykonania umowy.

10. W przypadku wprowadzenia zmian do umowy WRZP niezwlocznie sporzadza oraz zamieszcza

w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub przekazuje Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej
ogloszenie o zmianie umowy, o ile zmiana umowy nastgpita na skutek okolicznosci, z ktérymi ustawa
wiaze taki obowigzek.

VI. Sprawozdawczos¢ i ewidencja
1. Zamawiajacy ma obowigzek prowadzenia rejestru zamowien publicznych.

1.1Rejestry zamowien publicznych prowadzi dla Urzgdu Miejskiego WRZP w formie elektroniczne;j
w systemie SOD-SEKAP.

1.2Regulowanie ptatnosci wynikajacych z faktur winno by¢ dokonywane po opisaniu faktury przez
Naczelnikow Zamawiajacego numerem zamowienia publicznego, ktory zostat nadany przez WRZP —
nie dotyczy to zobowigzan, do ktérych bez wzgledu na wydatkowang kwote nie stosuje si¢ przepisow
ustawy.

VII. Kontrola
Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli Zarzadcze;j

Na wniosek Burmistrz przeprowadza dorazna kontrol¢ wskazanego postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

VIII. Lista zalacznikow obowiazujacych do stosowania przy realizacji zamowien publicznych
w Urzedzie Miejskim Orzesze

Zalacznik nr 1 Regulamin pracy Komisji Przetargowej

Zalacznik nr 2 Zasady podpisywania  poszczegdlnych  dokumentéw  zwigzanych z
prowadzeniem zamowien publicznych.

Zalacznik nr 3 Whiosek o wszczecie postepowania w procedurze krajowej (WPK)

Zalacznik nr 3a Whiosek o wszczecie postepowania w procedurze unijnej (WPU)

Zalacznik nr 4 Informacja o wykonaniu umowy
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Zatacznik Nr 1 do Zatacznika Nr 1

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ]
§1
1. Komisja Przetargowa zwana dalej Komisjg jest powolana do przygotowania i
przeprowadzenia postepowania jezeli warto§¢ zamowienia przekracza kwote 130 000

zt netto,

2. Postepowania dotyczgce zamdéwien na kwoty do 130 000 zt netto mogg by¢ réwniez
przygotowane i przeprowadzone przez Komisjg na wniosek Naczelnika
Zmawiajacego

3. Na podstawie ustawy Prawo zamoOwien publicznych nadaj¢ Komisji niniejszy
Regulamin

§2

1. Czlonkowie Komisji nie moga bez zgody przewodniczacego, ujawnia¢ zadnych
informacji zwigzanych z pracami Komisji, w szczeg6lnosci informacji zwigzanych z
przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

Komisja wykonuje prace niezaleznie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

3. Jezeli w zwigzku z praca w Komisji czynnosci lub projekt dokumentu, bedacy
przedmiotem jej prac jest w przekonaniu Czlonka Komisji niezgodny z prawem, godzi w
interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki zobowigzany
jest do zalagczenia do protokotu postepowania o$wiadczenia ze zdaniem odrebnym, badz
moze przedstawi¢ swoje zastrzezenia drogg stuzbowa Kierownikowi Zamawiajacego.

4. Cztonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca

Komisji, w tym do ofert, zalacznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii

biegtych.

Komisja wnioskuje o zgod¢ na korzystanie z opinii Biegtych.

6. Komisja opracowuje komplet projektow dokumentéw niezbednych do wszczgcia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego i do jego przeprowadzenia oraz
zawarcia umowy z wybranym wykonawca.

no

o

§3

Komisja sktada si¢ z:

I Przewodniczacego Komisji tj. Naczelnika Wydzialu Rozwoju 1 Zamowien Publicznych,
ktory:
1. kieruje pracami Komisji
2. podpisuje wniosek do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego 0 Wyrazenie
zgody na przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
3. przyjmuje o$wiadczenia os6b wykonujacych czynnosci w postgpowaniu,
4. informuje Kierownika Zamawiajagcego lub osobg¢ upowazniong o wystgpieniu
okolicznosci powodujacych wykluczenie cztonka komisji,
prowadzi posiedzenia Komisji,
6. sprawuje nadzor nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,
7. informuje Kierownika Zamawiajacego lub osob¢ upowazniong o problemach
zwigzanych z pracami Komisji w toku postepowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego.

o

Id: AF98DB2B-9949-4CC7-897D-803D126087B2. Podpisany Strona 1



8. reprezentuje Komisj¢ na zewnatrz.

Il. Sekretarza Komisji, ktorym jest pracownik Wydzialu Rozwoju i Zamoéwien Publicznych
do obowiazkow ktoérego nalezy:
1. dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje, w tym biezace
sporzadzanie protokotu z postepowania
2. opracowanie projektow wszystkich dokumentow postepowania, przygotowywanych
przez Komisj¢, w tym miedzy innymi: SWZ, odpowiedzi na pytania wykonawcow,
zmiany specyfikacji, protokotu postepowania, ogloszenia itp.
3. obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji;
prowadzenie wszelkiej korespondencji zwigzanej z pracg Komisji;
5. przesylanie wnioskdw, ogloszen i innych dokumentéw przygotowanych przez
Komisje,
6. sprawowanie pieczy nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami
zwigzanymi z postepowaniem o zamdwienie publiczne
III. Czlonka Komisji tj. Naczelnika Zamawiajacego wnioskujagcego o wszczecie
postgpowania, ktory bierze udziat w pracach Komisji i wykonuje zadania powierzone mu
przez Przewodniczacego Komisji
Do obowigzkéw Czlonka Komisji nalezy rowniez:
1. inicjowanie przeprowadzenia postgpowania poprzez ztozenie wniosku o rozpoczecie
postgpowania w celu udzielenia zamowienia publicznego
2. przedstawienie opisu przedmiotu zamowienia zgodnego z obowigzujacymi przepisami
3. przedstawienie Komisji propozycji trybu udzielania zamowienia, w przypadku wyboru
innego trybu niz przetarg nieograniczony lub ograniczony lub tryb podstawowy,
przygotowanie pisemnego uzasadnienia wyboru trybu pod wzgledem formalnym,
wskazanie wykonawcy jezeli jest to wymagane, podanie innych niezbednych
informacji wymaganych zatacznikiem nr 3 do niniejszego regulaminu
4. okreslenie szczegdtowych warunkéw przedmiotowych dotyczacych zamdéwienia jezeli
s3 wymagane
5. okreslenie szczegdlowych warunkéow podmiotowych dotyczacych wykonawcow
biorgcych udzial w postgpowaniu jezeli sa wymagane
6. przygotowanie w zakresie dotyczagcym przedmiotu zamoéwienia odpowiedzi na
zapytania do SWZ wykonawcow
7. przygotowanie w zakresie dotyczaCym przedmiotu zamowienia zmian SWZ jezeli s3
wymagane
8. udzial w procedurze wynikajacej z zastosowania przez wykonawcow srodkow ochrony
prawnej, jezeli bedzie to niezbedne
9. udziat w otwarciu ofert
10. udziat w badaniu i ocenie ztozonych ofert,
11. udziat w przygotowaniu propozycji rozstrzygnigcia postepowania
12.udziat w czynno$ciach poprzedzajacych zawarcie umowy; w tym przyjecie
zabezpieczania nalezytego wykonania umowy.

R

IV. Zastgpstwa cztonkow Komisji.

1. Obowiazki przewodniczacego Komisji w razie jego nieobecnosci wykonuje Sekretarz
Komisji. W tej sytuacji obowigzki Sekretarza Komisji wykonuje pracownik wydziatu,
referatu skladajacego wniosek odpowiedzialny merytorycznie za zakres przedmiotu
zamoOwienia.
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2. Czlonka Komisji w razie jego nieobecnosci zastepuje pracownik wydziatu, referatu
majacy w zakresie obowigzkoéw zastgpstwo naczelnika wydziatu, kierownika referatu

3. Obowigzki Sekretarza Komisji w razie jego nieobecno$ci wykonuje pracownik
wydziatu, referatu skladajgcego wniosek odpowiedzialny merytorycznie za zakres
przedmiotu zamowienia

4. W innych przypadkach zastepstwo nieobecnych czlonkéw Komisji wyznacza
pisemnie Burmistrz.

5. W przypadku prowadzenia postepowania na rzecz Wydzialu Rozwoju 1 Zamowien
Publicznych obowigzki cztonka komisji wykonuje pracownik ww. wydziatu lub osoba
wyznaczona przez Burmistrza

§ 4

Do zadan Komisji nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania zgodnie z
obowigzujacymi przepisami, w szczegdlnosci:

1. zapoznanie si¢ z opisem przedmiotu zamodwienia przygotowywanym przez
komorke organizacyjng urzedu, dla ktorej jest prowadzone postepowanie i
ewentualnie jego korekta,

2. przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji trybu, w ktorym zostanie

udzielone zamowienie

sporzadzenie projektow dokumentéw wszczynajacych postepowanie

sporzadzenie projektow ogloszenia o przetargu i jego upublicznienie,

upublicznienie dokumentéw postgpowania

udzielenie wyjasnien dotyczacych SWZ, wprowadzanie wymaganych zmian do

SWZ i ich upublicznianie

7. prowadzenie negocjacji albo rokowan z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

8. w uzasadnionych przypadkach wnioskowanie o przedtuzenie terminu sktadania
ofert, wadium oraz terminu otwarcia ofert,

9. zlozenie o$wiadczen, wynikajacych ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

10. uczestniczenie w sesji otwarcia ofert

11. badanie 1 ocena ztozonych ofert zgodnie z ustawa

12. przedstawienie  Kierownika  Zamawiajagcego  propozycji  rozstrzygnigcia
postepowania

13. upublicznienie wyniku postgpowania

14. biezace sporzadzanie protokotu z postgpowania,

15. wykonanie niezbgdnych czynno$ci w przypadku zastosowania przez wykonawce
srodkoéw ochrony prawne;j

16. wykonanie wszelkich czynno$ci, ktorych efektem jest zawarcie umowy

17. zatwierdzenie protokotu postepowania

18. sporzadzenie ogloszenia o wykonaniu umowy i jego upublicznienie.

o s wW

§5
Po wykonaniu wyzej wymienionych czynnosci cato$¢ dokumentacji zwigzanej z
prowadzonym postgpowaniem pozostaje w Wydziale Rozwoju i Zamoéwien Publicznych.
Jeden z dwodch egzemplarzy umowy przeznaczonych dla zamawiajagcego pozostaje w ww.
wydziale, drugi egzemplarz przekazany zostaje do Wydziatu Finansowego. Wydziat, referat
lub samodzielne stanowisko merytoryczne wnioskujace o wszczgcie postgpowania otrzymuje
kopi¢ zawartej umowy.
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§6
Inne czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem postgpowania:
1. projekt umowy lub istotne postanowienia parafuje Radca Prawny
2. projekt umowy lub istotne postanowienia parafuje Skarbnik
3. wglad do zlozonych ofert i protokolu z postgpowania dokonywany jest w Wydziale
Rozwoju | Zamoéwien Publicznych przy udziale Cztonka Komisji

§7
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych.
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Zatacznik Nr 2 do Zatacznika Nr 1

Zasady podpisywania dokumentéw zwigzanych z prowadzeniem zamowien publicznych.

1.Wniosek rozpoczynajacy procedure postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

1.1. Podpisuje Naczelnik Zamawiajacego.

1.2 . Skarbnik potwierdza kwote, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

2. Wniosek o wyrazenie zgody na przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego

2.1. Podpisuje Przewodniczacy Komisji Przetargowej.

2.2 zatwierdza Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona do prowadzenia

postepowania w trybie ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. Dokument zamowienia (w tym specyfikacja warunkow zamowienia oraz opis potrzeb i

wymagan)

3.1. Sporzadza Komisja Przetargowa.

3.2. Kierownik zamawiajacego lub osoba upowazniona do prowadzenia postgpowania w

trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych zatwierdza specyfikacje.

4. Ogloszenia o rozpoczeciu postepowania w sprawie udzielania zamdwienia:

4.1. Upublicznia w wymaganych publikatorach zgodnie z wymaganych przepisami Komisja

Przetargowa

5. Odpowiedzi na pytania wykonawcoéw dotyczace SWZ:

5.1. Podpisuje Burmistrz Miasta lub osoba upowazniona do prowadzenia postgpowania w

trybie ustawy Prawo zamoéwien publicznych po uprzednim zaparafowaniu przez

Przewodniczacego Komisji Przetargowe;j

6. Podpisy pod protokotem z postepowania sktadaja:

6.1. Cztonkowie Komisji

6.2. Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona do prowadzenia postepowania w

trybie ustawy Prawo zamowien publicznych zatwierdza protokot.

7. Ogtoszenie wynikow postgpowania:

7.1. Podpisuje Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona do prowadzenia

zamoOwienia publicznego po uprzednim zaparafowaniu przez Przewodniczacego Komisji

Przetargowej

8. Umowy w sprawach zamowien publicznych:

8.1. Parafuja:

- Naczelnik Zamawiajacego

- Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j

- Radca Prawny

8.2 Kontrasygnuje

- Skarbnik Miasta

8.3. Zawiera

— Burmistrz Miasta Iub osoba upowazniona

9. Pismo do Referatu Finansowy ds. Budzetowych z prosba o zwrot wadium wniesione w

pieniadzu podpisuje Przewodniczacy Komisji Przetargowe;.

10. Aneksy do umow:

10.1. Parafuja:

- Naczelnik Zamawiajacego

- Przewodniczacy Komisji Przetargowe;

- Radca Prawny
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10.2 Kontrasygnuje

- Skarbnik Miasta

10.3. Zawiera

—Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona

11. Ogtloszenie o wyniku postepowania oraz ogloszenie o wykonaniu umowy upublicznia w
wymaganych publikatorach zgodnie z wymaganych przepisami Komisja Przetargowa.
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Zatacznik Nr 3 do Zatacznika Nr 1

Whiosek o wszczecie postepowania w procedurze krajowej (WPK)
Orzesze, dnia ..........c.coeeenne,

WYDZIAL ROZWOJU I ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W miejscu

1o — zwraca si¢ z wnioskiem 0 rozpoczecie postepowania w celu

udzielenia zamowienia publicznego na zadanie ..............coooviiiiiiiiiiiiiiii i

Podstawa ustalenia WartOSCi: .......uviieiii it

3. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia ........... zZhnetto+ ... % VAT = ............ zt brutto
wtym ........... Ztnetto+....% VAT = ............ zt brutto

N

4. Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci szacunkowej zamoOwienia ............ceoevuennn...

5. Doktadna data (DD-MM-RRRR) ustalenia szacunkowej warto$ci ..............coeuvnnn...

6. Kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
zarezerwowana W ..............oee.ennn. w rozdz. ........... § i w wysokosci
.............. zt

7. Opis przedmiotu zaméwienia sporzadzony zgodnie z aktualnymi przepisami ustawy

Prawo Zamoéwien Publicznych

a) Przedmiotem zamoéwienia jest: ustuga/dostawa/robota budowlana®

b) Imiona i nazwiska 0sob przygotowujacych opis przedmiotu zamowienia

c) Czy postepowaniu zostato ujete w planie postepowan TAK / N =5

d) Przedmiot zamoéwienia obejmuje:

.......................................................... (zgodnie z zatacznikiem).

e) Zamawiajacy wymaga /nie wymaga' przeprowadzenia przez Wykonawce wizji
lokalnej lub sprawdzenia przez niego dokumentow niezbednych do realizacji
zamowienia, o ktorych mowa w art. 131 ust. 2 ustawy

f) Dokumentacja projektowa przewiduje rozwigzania, ktore dopuszczajg korzystanie
z przedmiotu zamdéwienia przez wszystkich uzytkownikéw w tym przez osoby
niepelosprawne: TAK / NIE*

9) Czylw ramach postgpowania mozliwe jest sktadanie ofert czeSciowych: TAK /
NIE

h) Czy w opisie przedmiotu zamowienia zamawiajacy wskazal znaki towarowe,
patenty lub pochodzenie, zrédla lub szczegodlny proces, ktéry charakteryzuje
produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce? TAK / NIE!

1) wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach,
o ktorych mowa w art. 95;

J) informacje o przewidywanych zamoéwieniach, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i
8, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamoéwien

8. Propozycja wyboru trybu do przeprowadzenia postgpowania
a) Tryb podstawowy bez przeprowadzenia negocjacji/ Tryb podstawowy z
mozliwo$cig negocjowania tres¢ ofert w celu ich ulepszenia, w zakresie kryteriow
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ktore podlegajg ocenie w ramach kryteridéw oceny ofert / Tryb podstawowy z
negocjacjami w celu ulepszenia tresci ofert/ inny (podac¢ jaki ) wrrrrrrrrrre
b) w przypadku wyboru innego trybu innego niz tryb wymagane jest:
e przygotowanie pisemnego uzasadnienia wyboru trybu pod wzgledem
MEIYLOTYCZNYIM o.vivivieieisiiete ettt e bt s st bbb st es s s s
e wskazanie wykonawcy zaproszonego do negocjacji lub  wykonawcow
zaproszonych do sktadania Oferty ..........ccceecveveiiieiiieieeie e
e podanie imienia 1 nazwiska os6b dokonujacych wyboru wykonawcoéw
przewidzianych do zaproszenia do negocjacji lub sktadania ofert

9. Wymagania dotyCZgCe SWATANCIT ... ..ueeerveeerereeeiiireeiieeenreeesreeesreeessseesssnessseessseessnns

10. Oznaczenie nazwy i kodu Wspolnego Stownika Zamowien co do przedmiotu
zamOwienia ..o, o e e

11. Termin realizacji zamowienia: ............

12. Warunki udzialu w postepowaniu
a) Imiona i nazwiska o0sob przygotowujacych opis sposobu dokonywania oceny
spelniania warunkéw udzialu w postepPOWaNIU: .........ovvviiiiiiiiiiii i

b) Warunki udziatu w postgpowaniu mogg dotyczyc¢:

a. Zdolno$¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym

b. Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub

zawodowej
c. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa
d. Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa:

13. Wymagania dotyczace wadium

a) ZamawiajaCy wymaga /nie wymaga ztozenia wadium?!

b) Wysoko$¢ wymaganego przez Zamawiajgcego wadium zgodnie z art 281 ust 4 Ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych - ............ max. do 1,5 %

14. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

a) Zamawiajacy wymaga /nie wymaga’ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

b) Wysoko$¢ wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy : ....... max.
do 5% zgodnie z art.449 ustawy Prawo zamowien publicznych

15. Kryteria oceny ofert:

2) CENA..cviireirieieeie e

D) INNE ...

c) Imiona i nazwiska osob okreslajacych kryteria oceny ofert: .................cooeiinini.

16. Zalacznik do wniosku StanoWia .........c.ovuiieiiiiiii e

1 , L.
Zaznaczy¢ wlasciwe
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Zalacznik Nr 4 do Zatacznika Nr 1

Whiosek o wszczecie postepowania w procedurze unijnej (WPU)
Orzesze, dnia ..........c.coeeenne,

WYDZIAL ROZWOJU I ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W miejscu

1o — zwraca si¢ z wnioskiem 0 rozpoczecie postepowania w celu

udzielenia zamowienia publicznego na zadanie ..............coooviiiiiiiiiiiiiiii i

Podstawa ustalenia WartOSCi: .......uviieiii it

3. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia ........... zZhnetto+ ... % VAT = ............ zt brutto
wtym ........... Ztnetto+....% VAT = ............ zt brutto

N

4. Osoba dokonujaca ustalenia warto$ci szacunkowej zamoOwienia ............ceoevuennn...

5. Doktadna data (DD-MM-RRRR) ustalenia szacunkowej warto$ci ..............coeuvnnn...

6. Kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
zarezerwowana W ..............oee.ennn. w rozdz. ........... § i w wysokosci
.............. zt

7. Opis przedmiotu zaméwienia sporzadzony zgodnie z aktualnymi przepisami ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych
a) Przedmiotem zamoéwienia jest: ustuga/dostawa/robota budowlana®
b) Imiona i nazwiska 0sob przygotowujacych opis przedmiotu zamowienia

c) Czy postepowaniu zostato ujete w planie postepowan TAK / N =5

d) Przedmiot zamowienia obejmuje:.................o.eenn. (zgodnie z zatacznikiem).
e) Analiza potrzeb i wymagan opracowana zgodnie z Art. 83 ustawy .....(zgodnie z
zalacznikiem).

f) Zamawiajacy wymaga /nie wymaga' przeprowadzenia przez Wykonawce wizji
lokalnej lub sprawdzenia przez niego dokumentéw niezbgdnych do realizacji
zamoOwienia, o ktorych mowa w art. 131 ust. 2 ustawy

g) Dokumentacja projektowa przewiduje rozwiazania, ktore dopuszczaja korzystanie
z przedmiotu zaméwienia przez wszystkich uzytkownikow w tym przez osoby
niepeosprawne: TAK / NIE*

h) Czylw ramach postgpowania mozliwe jest skladanie ofert czesciowych: TAK /
NIE

i) Czy w opisie przedmiotu zamowienia zamawiajacy wskazat znaki towarowe,
patenty lub pochodzenie, zrodla lub szczegdlny proces, ktory charakteryzuje
produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce? TAK / NIE*

J) wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okoliczno$ciach,
o ktérych mowa w art. 95;

k) informacje o przewidywanych zamowieniach, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i
8, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamowien

8. Propozycja wyboru trybu do przeprowadzenia postgpowania
a) Przetarg nieograniczony /przetarg ograniczony/ inny (podac jaki ) =
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b) w przypadku wyboru innego trybu innego niz przetarg nieograniczony /przetarg
ograniczony wymagane jest:

e przygotowanie pisemnego uzasadnienia wyboru trybu pod wzgledem
00T Y (0187074171 EOU OSSP TRPR PRSP

e wskazanie wykonawcy zaproszonego do negocjacji lub  wykonawcow
zaproszonych do sktadania oferty ...........ccoceveiiiiiiiiiiiiii

e podanie imienia 1 nazwiska o0s6b dokonujagcych wyboru wykonawcow
przewidzianych do zaproszenia do negocjacji lub sktadania ofert

9. Wymagania dotyCZace SWATANCIL . ....eeceveerueeriieriieeieesieeeieenieeeseessaesseesseesseesseesseees

10. Oznaczenie nazwy i kodu Wspolnego Stownika Zaméwien co do przedmiotu
zamoOwienia ..o, m erereeerreee e e

11. Termin realizacji zamowienia: .......... ... ... i

12. Warunki udzialu w postepowaniu
a) Imiona 1 nazwiska 0sOb przygotowujacych opis sposobu dokonywania oceny
spetniania warunkow udzialu w postepowaniu: ............c.ooeiiiiiiiiiiiiii e

b) Warunki udziatu w postgpowaniu mogg dotyczy¢:

a. Zdolno$¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym

b. Uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub

zawodowej
c. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa
d. Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa:

13. Wymagania dotyczace wadium

a) Zamawiajacy wymaga /nie wymaga zlozenia wadium®

b) Wysoko$¢ wymaganego przez Zamawiajacego wadium zgodnie z art 97 ust 2 Ustawy
Prawo Zamowien Publicznych - ............ max. do 3 %

14. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

a) Zamawiajacy wymaga /nie wymaga' zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

b) Wysoko$¢ wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy : ....... max.
do 5% zgodnie z art.449 ustawy Prawo zamowien publicznych

15. Kryteria oceny ofert:
@) CENA..uveieieieeriesieeieeeesieeieeeeseeeneeas

€) Imiona i nazwiska osob okreslajacych kryteria oceny ofert: ..................coooeeiinin.

16. Zalacznik do Wniosku StANOWIG .....o.eeutiniiieiit it

Zaznaczy¢ wiasciwe
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Zatacznik Nr 5 do Zatacznika Nr 1

Informacja o wykonaniu umowy

INFORMACJA O WYKONANIU UMOWY

Oznaczenie Wydziatu Zamawiajgcego:

1. Umowa zawarta w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
na (nazwa zadania oraz numer umowy):

2. Czy zamodwienie dotyczy projektu lub programu wspétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej, a jezeli tak prosze podaé nazwe projektu lub programu?

3. Data udzielenia zamédwienia (zawarcia umowy):

4. Okres na jaki zostata zawarta umowa:

5. Nazwa i adres wykonawcy, z ktédrym zawarto umowe, numer REGON lub NIP:

6. Wartos$¢ umowy (wraz z podatkiem od towardw i ustug VAT):

7. Wskazanie, czy umowa zostata wykonana:

8. Termin wykonania umowy, w tym informacja czy umowe wykonano w pierwotnie okreslonym
terminie

9. Informacja o zmianach umowy, w tym wskazanie podstawy prawnej uprawniajgcej do zmiany
umowy, przyczyny dokonania zmian, krétki opis zaméwienia po zmianie, warto$¢ zmiany wraz
z informacjg o ewentualnym wzroscie wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang umowy (nalezy
wskazac kazdqg zmiane odrebnie):
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10. tgczna wartos¢ wynagrodzenia wyptacona z tytutu zrealizowanej umowy:

11. Informacja, czy umowa zostata wykonana nalezycie:

12. Wskazanie, czy podczas realizacji zamdéwienia, uwzgledniono przewidziane w zawartej umowie
wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku
pracy, w okolicznosciach, o ktédrych mowa w art. 95 ustawy Pzp:

13. Wskazanie, czy podczas realizacji zamdéwienia, uwzgledniono przewidziane w zawartej umowie
wymagania zwigzane z realizacjg zamdéwienia obejmujace aspekty spoteczne, srodowiskowe lub
innowacyjne, zgodnie z art. 96 ustawy Pzp:

14. Wskazanie, czy podczas realizacji zamowienia, uwzgledniono przewidziane w zawartej umowie
wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia w zakresie zgdania okreslonej etykiety lub
wskazania majgcego zastosowanie wymagania okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy
Pzp:

15. Informacje dodatkowe:

Data i podpis
Naczelnika Zamawiajgcego

Zgodnie z § 8 Regulaminu informacje o wykonaniu umowy sporzqdza sie niezwtocznie, jednakze nie pdzniej niz w ciggu 7 dni
od dnia wykonania umowy.
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